ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEI MODELLI DI NOTA
- LEGGE N. 52 DEL 27 FEBBRAIO 1985 E SUCC. MOD. -

(Agenzia del Territorio — Ufficio Provinciale di Genova-S.P.1.)

INSTALLAZIONE E PERSONALIZZAZIONE PROGRAMMA NOTA

E’ possibile installare il programma NOTA, scaricando gratuitamente - la versione piu
recente - dal sito dell’Agenzia del Territorio http//www.agenziaterritorio.it alla voce
SOFTWARE - ALTRO SOFTWARE.
Al termine dell’installazione viene creato un programma NOTA contenente quattro diversi
file. Fare doppio clic su nota e si apre il programma. Per utilizzare il programma e rendere
attive tutte le icone occorre PERSONALIZZARLO.
Dalla voce STRUMENTI — PERSONALIZZA compilare il quadro che appare nel modo
seguente:
Procedura: NOTA
Conservatoria: aprire la riga e scegliere I’Ufficio in cui si presentano piu formalita
N. righe: 70/72
Stampante: indicare il tipo di stampante che si utilizza
Cod.Fisc.: indicare il c.f. del Pubblico Ufficiale o dell’ Autorita che ha emesso il

Titolo (Tribunale o altro)
Tipo: Altro P.U./Notaio
Dati anagrafici: dati anagrafici P.U. o denominazione Autorita.
Sede: sede
Provincia: provincia.
La parte relativa al richiedente occorre compilarla quando la formalita é richiesta da persona
diversa dal P.U..

Dalla maschera principale del programma NOTA seguendo le istruzioni sotto indicate €
possibile compilare tutte le tipologie di formalita per tutte le Conservatorie d’ltalia.

Inserisci @ Cliccando sulla prima icona oppure dalla
voce AGGIORNA -- INSERISCI, si apre

Dati identificativi Tipo nota questa prima maschera per la
& Trascrizione compilazione della nota.
Codice fiscale | Il Cod.Fisc. da riportare & quello

dell’Autorita che ha emesso il
provvedimento/ovvero notaio. Per gli atti
giudiziari in genere il C.F. del

" lscrizione

N° di repertorio | " Annotazione TRIBUNALE.
Il Rep. di nerma si riferisce agli atti
Opzioni notarili, per gli atti giudiziari riportare il
Progressivo ¥ Controllo n. ruole perle sentenze e il

cronologico ¢ numero di notifica per

pignoramenti e domande giudiziali.

Il progressivo si utilizza quando con lo

oK. | Pulisci ‘ Annulla | Aiuto | stesso numero di rep. vengono compilate
pin formalita.

Dopo aver scelto la tipelogia di formalita: TRASCRIZIONE - ISCRIZIONE- ANNOTAZIONE dare OK

A questo punto si inizia a compilare la nota in tutti i suoi quadri.

QUADRO A: dati del titoloe generali;

QUADRO B: dati relativi agli immobili;

QUADRO C: dati relativi a i sogqetti;

QUADRO D: parti libere. Dati chegeneralmente integrano quelli degli altri quadri.



QUADRO A

8015141 T Quadro A

X

Conservatoria | j Codice fiscale |

Titolo: Dt:st:r.|

Pubblico uff. |

Sede|

Atto: Spt:[:it:|

~| Retifica |

> pata|

Categoria|  ~|

Provincia|
[~

Descrizinne|

Unita negoz. Immobili

0K| Pulisci | Strumenti... | Annulla | Aiuto |

Sogg. a favore Sogg. contro

[©

In tutti i campi che hanne una freccetta a destra, cliccando sella stessa, si apre una tendina
contenente le varie opzioni possibili; evidenziare quella corrispondente alla formalita che si

eseque e cliccare.

P.U.: se Notaio {Categoria 1) o altro P.U. {Cateqgoria 2) indicare i dati anagrafici, se altra autorita
la denominazione (Tribunale, Corte d'Appello, ecc). Peri pignoramenti occorre indicare come

P.U. Ufficiale Giudiziario.
Specie e Descrizione sono relative alla formalita che si esegue.

Nell'ultima riga indicare solo il numero degli immobili e dei soggetti come richiesto.

B50204 22792004 T
Voltura catastale

[~ Atto soggetio a voltura [ Difierita dal
Parti libere:

Dali della trascrizione

[T Presenza di condizione | Presenza di termini

3=

Seconda maschera del
quadio A:

Bamare la veliuia catastale
per le formality che ne
S0N0 Soqetie.

Parti libere se si compila il
quadio [ della nota con dati
agaqiuntivi,

La formalita di riferiments &
da indicare principalmente
nei casi di rettifica o di

ipoteche in estensione & per

—~
Formalitd di riferimento - guadm:
uadro
e Mumcro ™ Quadre C
Richiedente |
Indirizzo |

Atto per causa di morte

morte [ I

[ZLIC] Pulisr.l| Sirumenll...] Annulla] Aiutu]

formalita particolari.
Dati del richiedente la
formalita se diverso dal
Pubblice Ufficiale.

Per le iscrizioni in questo quadro sono
da riportare gli importi delllipoteca

NOTE

La rettifica delle formalita gia eseguite puo essere effettuata selezionando.

alla nota quando i dati da rettificare erano indicati erroneamente nella nota ma corretti nel
titolo, verra apposto automaticamente il numero 8 al normale codice della formalita.

Al titolo quando i dati da rettificare erano indicati erroneamente sia nella nota che nel titolo,

verra apposto automaticamente il numero 9 al normale

codice della formalita.



QUADRO B

B50204 2279/2004 T  Unila negoziale 1 immobile 1 ' In questo quadio occorre indicare

— i dati relativi all'immobile oggetto
. [ della formalita.
L |[ LS da indicare abbligatoriamente:
COMUNE
Catast ~| Fond G i bili ffati
atasto | J on nl j ruppo immobili gra CATASTO
Matura dell’ immobile NATURA DELL'TMMOBILE

se I'mmobile & accatastato e

© Glasseto | j classato compilare la parte
" Non classato Identificative dellimmohile con
Dati catastali FOGLID
PARTICELLA (MAPPALE)
& |dentificativo dell® immohil " Denuncia di accatastamento SUBALTERNO{se attribuito);

1 I'n}lp?hl'la non ha dati
Sezione [_ I—_l gzﬁ::::aﬁﬁ'::i:::fa::.::::::o [
Foglio | : etipo 4t donuncin,
paricana [ | " | T o e o
Subalterno [—[— e I_ Hella seconda maschera

del quadro B, possono essere

indicati la via il numeo civico

ﬂ Pulisnil S:rum=n1l...| Altra w.r | Annullal Aiutn| ecc., dati comungue non obbligateri ma che
concorrono a meglio

identificare immobile

Identificativo Denuncia

850204 227952004 T Dati descrittivi

Ettari Are Centiare
M. quadri

Indirizzo | Numero civico
[ scala] | Piano] Lotto |

0K| F'ulis-::il Strumenti... | Annulla | Aiuto |




QUADRO C

B50204 22792004 T Soggetto numero 1 A favore 3] Barrare Persona Fisica o
Non Fisica e riportare i dati
richiesti.

f Fisica " Non fisica La seconda maschera é
relativa alle righe dei
Codice fiscale PF | soqgetti ed occorre
indicare il regime
Cognome | patrimoniale per gli atti
traslativi, la quota ed il
diritte oggetto della

’—_| . . ’7 formalita.
degE e Deit e el L'Unita negoziale da

indicare (un numero) &

relativa alle unita negoziali

indicate nel quadro A.

Per Unita Negoziale si

intende I'immobile o il

COIINE Prointin ’— gruppe di immobili relativi
ad un soggetto raggruppati

per quota o per diritto.

Per pin unita neqgoziali si

compilano pin righe di

Persona

Nome |

OK | Pulisci | Strumenti... | Annulla ‘ Ajuto ‘ diritti reali per lo stesso
: soqggetto.
850204 22792004 T Riga numero 1 g| Pe le domande giudiziali

questa riga non essere
Regime | = compilata.
Quota| NI i |
Diritto | B
Unita neg. ’—

QUADRO D

Il quadro “D” é un foglio in cui vanno riportati alcuni dati previsti dalla normativa vigente, e
specificamente i dati anagrafici dei soci rappresentanti le societa semplici o le associazioni, il
comune per i soggetti nati all’estero ed i motivi delle rettifiche; inoltre tutte le notizie che si
ritiene utile pubblicare.

Per le domande giudiziali e consigliabile riportare la parte delle conclusioni che rende la
stessa trascrivibile;

Per i pignoramenti I’importo dello stesso oltre interessi e spese.

Se in fase di compilazione si commettono errori o si omettono dei dati, si consiglia di
terminare comunque la nota in tutte le sue parti e di correggere gli errori (MODIFICA) o
integrare i dati (CONTINUA) successivamente.

MODIFICA: dalla voce Aggiorna MODIFICA-TRAS/IS/ANN- scelta del quadro da
modificare OK.

CONTINUA: dalla voce MODIFICA-TRAS/IS/ANN - scelta del quadro da continuare OK.

CONTROLLO NOTA - ESPORTAZIONE - STAMPA DUPLO



Dopo aver redatto la nota in tutte le sue parti, la stessa deve essere controllata ---ESAMINA-
CONTROLLO- TRAS/IS/ANN- evidenziare la formalita e dare OK. Se la formalita risulta
corretta ovvero con errori forzabili é possibile esportarla. In presenza di errori bloccanti, gli
stessi devono essere corretti altrimenti la formalita non puo essere esportata.

Dalla voce FUNZIONI — ESPORTA- TRAS/IS/ANN- evidenziare Ufficio e Cod. Fiscale OK,
appare una maschera in cui figurano tutte le formalita redatte, scegliere la/le formalita da
esportare, indicare il file su cui salvarle e cliccare SALVA.

A questo punto la/le formalita sono state esportate su floppy/cd. Per controllare che
I’esportazione sia avvenuta correttamente e stampare il duplo da consegnare all’Ufficio, dalla
voce ESAMINA - VISUALIZZA indicare dove cercare il file e dare CERCA appariranno
tutte le formalita contenute nel floppy/cd, evidenziare quelle da trascrivere scegliere I’opzione
stampa e dare OK.

PER ESEGUIRE LA FORMALITA’ OCCORRE PRESENTARE:

Floppy-disk contenente la nota;

Titolo;

Elenco delle formalita;

Distinta di versamento F23 (per le formalita assoggettate all” imposta ipotecaria).
E’ facolta del richiedente presentare copia della nota al fine di facilitare le operazioni di
trascrizione.



